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Úvodní ustanovení 

Ředitel školy vydává tento školní řád v souladu s §30 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, 

středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (dále jen „školský zákon“), ve znění pozdějších předpisů.  

Školní řád je zveřejněn na přístupných místech v mateřské škole a na internetových stránkách školy. 

Upřesňuje vzájemné vztahy mezi dětmi, jejich zákonnými zástupci a zaměstnanci školy podle 

konkrétních podmínek uplatněných v mateřské škole, jejíž činnost vykonává Základní škola a Mateřská 

škola, Nový Hradec Králové, Pešinova 146, 500 08 Hradec Králové. 

Obsah školního řádu je vymezen zákonem č. 561/2004 Sb. O předškolním, základním, středním, vyšším 

odborném a jiném vzdělání (školský zákon), vyhláškou č. 14/2005 Sb. O předškolním vzdělávání, její 

novelizací vyhláškou č. 43/2006 Sb. Ve znění pozdějších předpisů a jinými souvisejícími normami, např. 

zákonem č. 258/2000 Sb. O ochraně veřejného zdraví, vyhláškou č. 107/2005 Sb. O školním stravování, 

zákonem č. 117/1995 Sb. Ve znění pozdějších předpisů. 

 

Čl. I 

Práva a povinnosti účastníků předškolního vzdělávání 

1.   Základní cíle mateřské školy při zabezpečování předškolní výchovy a vzdělávání  

     a školní vzdělávací program 

Mateřská škola uskutečňuje vzdělávání na základě Školního vzdělávacího programu pro předškolní 

vzdělávání, který je zpracován podle Rámcového vzdělávacího programu pro předškolní vzdělávání. Je 

zveřejněn na přístupném místě v mateřské škole a na internetových stránkách školy. Školní vzdělávací 

program upřesňuje zaměření, cíle, formy a obsah vzdělávání podle konkrétních podmínek uplatněných 

v mateřské škole. 

Mateřská škola v rámci předškolní výchovy a vzdělávání podporuje: 

- rozvoj osobnosti dítěte předškolního věku, 

- podílí se na jeho zdravém citovém, rozumovém, tělesném rozvoji a na osvojování si základních 

pravidel chování dítěte, 

- podporuje získávání základních životních hodnot a mezilidských vztahů, 

- vytváří základní předpoklady pro další vzdělávání, 

- napomáhá vyrovnávat nerovnosti vývoje dětí před vstupem do základní školy, 

- poskytuje speciální pedagogickou podporu dětem se speciálními vzdělávacími potřebami, 

- vytváří podmínky pro rozvoj nadaných dětí.   

Při plnění základních cílů vzdělávání a školního vzdělávání a školního vzdělávacího programu mateřská 

škola postupuje v souladu se zásadami uvedenými v §2 odst. 1 školského zákona a řídí se platnými 

právními předpisy, zejména pak ustanoveními školského zákona a ustanoveními vyhlášky č. 14/2005 Sb., 

o předškolním vzdělávání (dále jen „vyhláška o předškolním vzdělávání“), v platném znění. 
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2. Základní práva a povinnosti dětí přijatých k předškolnímu vzdělávání 

2.1 Dítě má právo: 

- na kvalitní předškolní vzdělávání v rozsahu uvedeném v bodě 1 tohoto školního  řádu, 

- aby mu byla v mateřské škole poskytována ochrana (potřeba jídla, oblečení, místa k životu, 

lékařské pomoci, ochrany před lidmi a situacemi, které by je mohly fyzicky nebo psychicky 

zranit), 

- být respektováno jako jedinec ve třídě (slušné zacházení, i když nemá pravdu, právo na 

přátelství, na respektování jazyka, barvy pleti, rasy či sociální skupiny) 

- na emočně kladné prostředí a projevování lásky (právo žít s každým ze svých rodičů, pokud 

by mu to neuškodilo, právo mít někoho, kdo se ho zastane, právo být s lidmi, kteří ho mají 

rádi, právo na pozornost a vedení ze strany dospělých, právo dostávat i projevovat lásku, …), 

- být respektováno jako jedinec s možností rozvoje, který si chce potvrzovat svoji identitu 

(právo vyrůst ve zdravého jedince tělesně i duševně, právo být veden k tomu, aby respektoval 

ostatní lidi bez ohledu na rasu, náboženství, právo rozvíjet všechny své schopnosti a nadání, 

právo hrát si, právo na soukromí, …), 

- být respektován jako individualita, která tvoří svůj vlastní život (právo ovlivňovat rozhodnutí, 

co se s ním stane, právo na chování přiměřené věku, právo být připravován jednat a žít svým 

vlastním způsobem, …), 

- účastnit se všech aktivit MŠ v čase docházky, ke které bylo přijato, pokud to dovolí jeho 

zdravotní stav, 

- při nástupu do mateřské školy na individuálně přizpůsobený adaptační režim (zákonní 

zástupci dítěte dohodnou s ředitelem školy a učitelkami nejvhodnější postup), 

- na zajištění činnosti a služeb poskytovaných školskými poradenskými zařízeními v rozsahu 

stanoveném ve školském zákoně. 

Při vzdělávání mají dále všechny děti v mateřské škole práva, která jim zaručuje Listina lidských práv a 

svobod a Úmluva o právech dítěte a práva stanovená školským zákonem. 

Pokud je v mateřské škole vzdělávání individuálně integrované dítě, vytvoří ředitel školy podmínky 

odpovídající individuálním vzdělávacím potřebám dítěte vedoucí k jeho všestrannému rozvoji. 

Další práva dětí při vzdělávání vyplývají z ustanovení ostatních článků tohoto školního řádu. 

2.2  Dítě má povinnost: 

- dodržovat stanovená pravidla třídy, mateřské školy (na tvorbě těchto pravidel se děti společně 

podílejí), 

- dbát pokynů učitelů a ostatních zaměstnanců mateřské školy, 

- šetrně zacházet s hračkami, knihami, učebními pomůckami a ostatním majetkem školy, 

- vyvarovat se nebezpečí, o kterém jsou opakovaně poučovány (chůze po schodech, chování 

v umývárně na kluzké dlažbě, chování mimo areál MŠ, na zahradě MŠ, aj.) 

- vzájemně si pomáhat a neubližovat si 

- dodržovat osobní hygienu 

- oznámit učitelce nebo ostatním zaměstnancům školy jakékoliv přání a potřeby, násilí – tělesné i 

duševní a jednání mimo rámec dohodnutých pravidel. 
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3. Základní práva a povinnosti zákonných zástupců dětí při předškolním 

vzdělávání 

3.1  Zákonní zástupci dětí, případně jiné osoby jako opatrovníci nebo osvojitelé dětí (dále jen 

„zákonní zástupci“) mají právo: 

- na diskrétnost a ochranu informací, týkajících se jejich osobního a rodinného života, 

- po dohodě s učitelkou být přítomni výchovným činnostem ve třídě, 

- konzultovat výchovné i jiné problémy svého dítěte s učitelkou nebo se zástupkyní ředitele pro 

MŠ v době k tomu určené (po domluvě), 

- přispívat svými nápady a náměty k obohacení výchovného programu mateřské školy, 

- vyjadřovat se ke všem rozhodnutím mateřské školy týkajících se podstatných záležitostí 

vzdělávání dětí 

- žádat informace o svém dítěti, o průběhu a výsledcích vzdělávání dítěte v čase tomu určeném 

(po domluvě) 

- na poradenskou pomoc mateřské školy nebo školského poradenského zařízení v záležitostech 

týkajících se vzdělávání dětí. 

Konkretizace realizace práv zákonných zástupců při vzdělávání dětí a podrobnosti k jejich výkonu jsou 

uvedeny v Čl. III „Upřesnéní výkonu práv a povinností zákonných zástupců při vzdělávání dětí a 

pravidla vzájemných vztahů zákonných zástupců s učitelkami a ostatními zaměstnanci mateřské školy“ 

tohoto školního řádu. 

3.2  Zákonní zástupci jsou povinni: 

- přihlásit své dítě k povinnému předškolnímu vzdělávání (od počátku školního roku, který 

následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku), 

- oznamovat škole údaje do školní matriky (evidence dětí), 

- hlásit veškeré změny týkající se dítěte či zákonného zástupce (např. změna adresy, příjmení, 

svěření dítěte do péče, telefonního čísla, atd.), 

- informovat školu o změně zdravotní způsobilosti dítěte nebo jiných závažných skutečnostech, 

které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání (přivádět do MŠ dítě zdravé), 

- na vyzvání zástupkyně ředitele pro MŠ či ředitele školy se osobně zúčastnit projednání 

závažných otázek týkajících se vzdělávání dítěte, 

- dokládat důvody nepřítomnosti dítěte v souladu s podmínkami stanovenými školským řádem, 

- řídit se školským řádem a vnitřním řádem školní jídelny – výdejny a respektovat vnitřní 

předpisy mateřské školy, 

- provádět úplatu za předškolní vzdělávání a za stravné dle daných pravidel, 

- zajistit řádnou docházku dítěte do MŠ. 

4.  Základní práva a povinnosti pracovníků školy 

Učitelky a ostatní zaměstnanci školy přispívají svou činností k naplnění výše uvedených práv dítěte. 

Mají právo na zdvořilé chování ze strany zákonných zástupců dětí a důstojné prostředí, ve kterém 

vykonávají svou práci. Rozhodují o metodách a postupech pro naplnění vzdělávacích cílů školy. 
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4.1  Učitelky a ostatní zaměstnanci školy jsou povinni: 

- Dbát na dodržování základních společenských pravidel a pravidel slušné a zdvořilé 

komunikace, 

- Respektovat, že informace, které zákonný zástupce dítěte poskytne do školní matriky nebo jiné 

důležité informace o dítěti (zdravotní způsobilost apod.) jsou důvěrné (zákon č. 101/2000 Sb., o 

ochraně osobních údajů ve znění pozdějších předpisů a Nařízení EU 2016/679 GDPR), 

- Usilovat o vytváření dobrého vztahu zákonných zástupců a veřejnosti ke škole. 

4.2  Pedagogičtí zaměstnanci mají při výkonu své pedagogické činnosti právo: 

- na zajištění podmínek potřebných pro výkon jejich pedagogické činnosti, zejména na ochranu 

před fyzickým násilím nebo psychickým nátlakem ze strany dětí, nebo zákonných zástupců dětí 

a dalších osob, které jsou v přímém kontaktu s pedagogickým pracovníkem ve škole, 

- aby nebylo do jejich přímé pedagogické činnosti zasahováno v rozporu s právními předpisy, 

- na využívání metod, forem a prostředků dle vlastního uvážení v souladu se zásadami a cíli 

vzdělávání při přímé vyučovací, výchovné, speciálně pedagogické a pedagogicko-

psychologické činnosti, 

- volit a být voleni do pedagogické rady, 

- na objektivní hodnocení své pedagogické činnosti. 

4.3  Pedagogičtí pracovníci jsou při výkonu své pedagogické činnosti povinni: 

- vykonávat pedagogickou činnost v souladu se zásadami a cíli vzdělávání, 

- chránit a respektovat práva dítěte, 

- chránit bezpečí a zdraví dítěte a předcházet všem formám rizikového chování ve škole, 

- svým přístupem k výchově a vzdělávání vytvářet pozitivní a bezpečné klima ve školním 

prostředí a podporovat jeho rozvoj, 

- zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím osobní údaje, informace o zdravotním stavu 

dětí, výsledky poradenské pomoci školského poradenského zařízení a školního poradenského 

pracoviště, s nimiž přišel do styku, 

- poskytovat dítěti nebo zákonnému zástupci nezletilého dítěte informace spojené s výchovou a 

vzděláváním. 

4.4  Nepedagogičtí pracovníci mají při výkonu své práce právo: 

- na zajištění podmínek potřebných pro výkon jejich činnosti, 

- na ochranu před fyzickým násilím a psychickým nátlakem ze strany dětí, nebo zákonných 

zástupců dětí a dalších osob, které jsou v přímém kontaktu s nepedagogickými pracovníky ve 

škole, 

- aby nebylo do jejich činnosti zasahováno v rozporu s právními předpisy, 

- na objektivní hodnocení své pracovní činnosti. 

4.5  Nepedagogičtí pracovníci jsou při výkonu své práce povinni: 

- vykonávat svou pracovní činnost v souladu se zásadami a stanovenými cíli školy, 

- respektovat práva dítěte, 

- chránit bezpečí a zdraví dítěte a předcházet všem formám rizikového chování ve škole, 

- svým chováním a přístupem vytvářet pozitivní a bezpečné klima školy, 
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- zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím osobní údaje dítěte a zákonných zástupců, 

- neposkytovat informace zákonným zástupcům týkající se výchovy a vzdělávání dítěte, i když 

jsou jimi dotazováni, ale odkázat je na třídní učitelky, případně na zástupkyni ředitele pro MŠ. 

 

Čl. II 

Upřesnění podmínek pro přijetí a ukončení vzdělávání dítěte 

5. Přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání 

Do mateřské školy jsou přijímány děti ve věku zpravidla od 3 do 6 let, nejdříve však děti od 2 let. 

Předškolní vzdělávání je povinné pro děti, které dosáhly od počátku školního roku, který následuje po 

dni, kdy dítě dosáhlo pátého roku věku. 

Přijímání dětí do mateřské školy se provádí formou zápisu k předškolnímu vzdělávání. Termín a místo 

zápisu stanoví ředitel školy po dohodě se zřizovatelem a zveřejní je na úřední desce školy a vyvěšením 

informačních plakátů na místech obvyklých. Termín zápisu je stanoven v době od 2. května do 16. 

května. Ředitel školy stanoví pro zápis dětí do mateřské školy kritéria, která jsou zveřejněna současně se 

zveřejněním termínu a místa zápisu. 

Děti mohou být do mateřské školy přijímány i v průběhu školního roku, pokud to umožňují kapacitní 

podmínky školy. 

Dítě do mateřské školy přijímá na základě žádosti rodičů ředitel školy. Přihlášku dítěte do MŠ si rodiče 

mohou vyzvednout v mateřské škole. Zápis nových dětí probíhá přímo v mateřské škole, provádí jej 

zástupkyně ředitele pro MŠ a výsledky zápisu předává řediteli školy. Po ukončení zápisu ředitel školy do 

třiceti dnů vystaví písemné rozhodnutí o přijetí dítěte do MŠ. Nemusí jej však posílat poštou ani předávat 

zákonným zástupcům, pouze na jejich požádání. Rozhodnutí o nepřijetí dítěte do MŠ musí být doručeno 

doporučeně poštou do vlastních rukou (nebo zasláno do datové schránky, pokud jí zákonný zástupce 

disponuje nebo je předáno osobně) do třiceti dnů od zápisu. Seznam přijatých dětí pod registračním 

číslem vystavuje zástupkyně ředitele pro MŠ na vývěsku školy a na webové stránky školy. 

V měsíci červenci a srpnu lze přijmout do mateřské školy děti z jiných mateřských škol, a to nejvýše na 

dobu, po kterou je jejich MŠ uzavřena. Zákonní zástupci těchto dětí jsou povinni uhradit naší MŠ 

poměrnou část školného. 

Mateřská škola může přijmout pouze dítě, které se podrobilo stanoveným pravidelným očkováním, má 

doklad, že je proti nákaze imunní nebo se nemůže očkování podrobit pro kontraindikaci. Tato informace 

bude potvrzena dětským lékařem na Žádosti o přijetí k předškolnímu vzdělávání. Tato podmínka se 

nevztahuje na děti, pro které je vzdělávání povinné. 

K předškolnímu vzdělávání se přijímají děti, které jsou státními občany ČR nebo se státní příslušností 

jiného státu EU. Přijímají se také děti, které nejsou státními občany ČR ani jiného členského státu EU, 

pokud pobývají na území ČR oprávněně podle §20 školského zákona – doklad o oprávněnosti pobytu 

dítěte na území ČR je zákonný zástupce povinen předložit při zápisu dítěte do mateřské školy. 

Do mateřské školy mohou být přijaty děti se speciálními vzdělávacími potřebami. K posouzení podmínek 



10 

 

pro přijetí dítěte se zdravotním postižením je nutné písemné vyjádření školského poradenského zařízení, 

popřípadě také registrujícího lékaře. 

Po obdržení informace o přijetí dítěte do mateřské školy se zákonní zástupci dostaví na základě písemné 

výzvy zástupkyně ředitele pro MŠ na informativní schůzku, kde obdrží informace o provozu mateřské 

školy a domluví si průběh adaptace a konkrétní nástupní termín dítěte do mateřské školy. 

Zákonní zástupci přijatých dětí k předškolnímu vzdělávání předloží první den docházky dítěte do MŠ: 

- vyplněný evidenční list dítěte podepsaný zákonným zástupcem (vyjádření pediatra dítěte na zadní 

straně již nemusí být doloženo, doloženo bylo dříve na žádosti o přijetí dítěte k předškolnímu 

vzdělávání), 

- zmocnění pro předávání dítěte pověřeným osobám, 

- souhlas se zpracováním osobních údajů, 

- přihlášku ke stravování, 

- vstupní dotazník. 

Při přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání může ředitel školy sjednat se zákonným zástupcem dítěte 

zkušební pobyt dítěte v mateřské škole v délce nejvýše 3 měsíců. 

6.  Ukončení vzdělávání 

6.1  Ředitel školy může ukončit docházku dítěte do mateřské školy po předchozím písemném 

upozornění zákonného zástupce dítěte, jestliže: 

- dítě se bez omluvy zákonného zástupce nepřetržitě neúčastní předškolního vzdělávání po dobu 

delší než dva týdny, 

- zákonný zástupce dítěte závažným způsobem opakovaně narušuje provoz mateřské školy 

(nedodržuje školní řád), 

- ukončení doporučí v průběhu zkušebního pobytu dítěte lékař nebo školské poradenské zařízení, 

- zákonný zástupce dítěte opakovaně neuhradí úplatu za vzdělávání v MŠ nebo úplatu za školní 

stravování ve stanoveném termínu a nedohodne s ředitelem jiný termín úhrady. 

Rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání nelze v případě dítěte, pro které je předškolní 

vzdělávání povinné. 

6.2  Vymáhání dlužné úplaty za předškolní vzdělávání nebo za stravování dítěte 

Po předchozím písemném upozornění oznámeném zákonnému zástupci dítěte může rozhodnout ředitel 

školy o ukončení vzdělávání dítěte v mateřské škole z důvodu nehrazení stanovených úplat. V případě, že 

nelze ukončit povinné předškolní vzdělávání, může škola přistoupit na vymáhání pohledávky soudní 

cestou. 

Ředitel školy vydává Rozhodnutí o ukončení předškolního vzdělávání v souladu se zákonem č. 500/2004 

Sb., správní řád, v platném znění, a zákonem č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, 

vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), v platném znění. 
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7.  Povinné předškolní vzdělávání 

 

Zákonný zástupce dítěte je povinen přihlásit dítě k zápisu k předškolnímu vzdělávání v kalendářním roce, 

ve kterém začíná povinnost předškolního vzdělávání dítěte. Pokud nepřihlásí zákonný zástupce dítě 

k povinnému předškolnímu vzdělávání, dopustí se přestupku podle § 182a školského zákona. 

Dítě, pro které je předškolní vzdělávání povinné, se vzdělává ve spádové mateřské škole – Základní škola 

a Mateřská škola, Nový Hradec Králové, pokud se zákonný zástupce nerozhodl pro jinou mateřskou školu 

nebo pro individuální vzdělávání dítěte. 

Zákonný zástupce dítěte je povinen zajistit povinné předškolní vzdělávání formou pravidelné denní 

docházky v pracovnách dnech. Rozsah povinného předškolního vzdělávání je stanoven na 4 hodiny 

denně. Povinné vzdělávání stanovil ředitel školy od 8:15 – 12:15 hodin. 

Povinnost předškolního vzdělávání není dána ve dnech, které připadají na období školních prázdnin, viz 

organizace školního roku v základních a středních školách. Zůstává ale právo dítěte vzdělávat se 

v mateřské škole po celou dobu provozu, v němž je vzděláváno. 

Zákonní zástupci dítěte mají povinnost zajistit, aby dítě, které plní povinné předškolní vzdělávání, 

docházelo řádně do školy. Zanedbává-li péči o povinné předškolní vzdělávání, dopustí se tím přestupku 

podle §182a školského zákona. 

8.    Omlouvání nepřítomnosti dítěte 

Nepřítomnost dítěte omlouvá zákonný zástupce dítěte. Zástupkyně ředitele pro MŠ je oprávněna 

požadovat doložení důvodu nepřítomnosti dítěte. Zákonný zástupce je povinen doložit důvody 

nepřítomnosti dítěte nejpozději do 3 dnů ode dne výzvy. 

Oznámení nepřítomnosti je možné provést: 

- telefonicky, e-mailem, zástupkyni ředitele pro MŠ, 

- písemně učitelkám ve třídě formou zápisu do omluvného sešitu, 

- osobně učitelkám ve třídě, 

- přes portál www.NASEMS.cz 

Učitelky na třídě evidují školní docházku své třídy. V případě neomluvené absence nebo zvýšené 

omluvené absence informuje zástupkyně ředitele pro MŠ ředitele školy, který poskytnuté informace 

vyhodnocuje. Při zvýšené omluvené nepřítomnosti ověřuje její věrohodnost. 

Neomluvenou absenci dítěte řeší ředitel školy pohovorem, na který je zákonný zástupce pozván 

doporučeným dopisem. Při pokračující absenci ředitel školy zašle oznámení o pokračující nepřítomnosti 

dítěte orgánu sociálně-právní ochrany dětí (dále jen „OSPOD“). 

9.   Individuální vzdělávání 

Zákonný zástupce dítěte, které bude plnit povinnost předškolního vzdělávání individuálním vzděláváním 

dítěte, je povinen oznámit tuto skutečnost řediteli spádové mateřské školy. Oznámení je povinen učinit 

nejpozději 3 měsíce před počátkem školního roku, kterým začíná povinnost předškolního vzdělávání 

dítěte. 

http://www.nasems.cz/
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Oznámení zákonného zástupce o individuálním vzdělávání dítěte musí obsahovat: 

- jméno, případně jména, příjmení, rodné číslo dítěte, místo trvalého bydliště dítěte, v případě 

cizince místo pobytu dítěte, 

- uvedení období, ve kterém má být dítě individuálně vzděláváno, 

- důvody pro individuální vzdělávání dítěte. 

Zástupkyně ředitele pro MŠ předá zákonnému zástupci dítěte přehled oblastí, v nichž má být dítě 

vzděláváno. Tyto oblasti vychází ze školního vzdělávacího programu mateřské školy. 

Zástupkyně ředitele pro MŠ dohodne se zákonným zástupcem dítěte: 

- způsob ověření = přezkoušení dítěte v mateřské škole formou osobního pohovoru, 

- termín ověření: vždy první středu v měsíci prosinci od 10:00 – 12:00 hod., náhradní termín: 

vždy druhou středu v měsíci prosinci od 10:00 – 12:00 hod. 

Zákonný zástupce dítěte je povinen zajistit účast dítěte u ověření. 

Ředitel školy ukončí individuální vzdělávání dítěte, pokud zákonný zástupce dítěte nezajistil účast dítěte 

u ověření, a to ani v náhradním termínu. 

Výdaje spojené s individuálním vzděláváním dítěte hradí zákonný zástupce dítěte, s výjimkou speciálních 

kompenzačních pomůcek a výdajů na činnost mateřské školy, do níž bylo dítě přijato k předškolnímu 

vzdělávání. 

10.  Distanční forma výuky v mateřské škole 

Pokud z důvodu krizového opatření vyhlášeného podle krizového zákona nebo z důvodu nařízení 

mimořádného opatření podle zvláštního zákona a nebo z důvodu nařízení karantény podle zákona o 

ochraně veřejného zdraví není možná osobní přítomnost většiny dětí, pro které je předškolní vzdělávání 

povinné, je mateřská škola povinna těmto dětem vzdělávání poskytovat. 

Komunikace se zákonnými zástupci dětí probíhá formou hromadných SMS, e-mailu či telefonické 

komunikace. 

10.1  Organizace distančního vzdělávání a jeho formy 

- Off-line výuka – jedná se o formu výuky, k níž není potřeba ve větší míře internet či jiné 

digitální technologie. 

- Zákonným zástupcům jsou prostřednictvím e-mailu zaslány materiály, které je třeba 

vytisknout. Jedná se o pracovní listy, výtvarné, hudební, pohybové aktivity, příběhy apod. 

Materiály jsou v případě potřeby připraveny v papírové podobě k převzetí v MŠ. 

- Individuální konzultace – konzultace jsou umožněny všem, probíhají telefonicky nebo 

prostřednictvím e-mailu. 

10.2  Hodnocení výsledků distančního vzdělávání 

Zpětná vazba je v případě zaslání vypracovaných úloh poskytnuta e-mailem, případně osobně po návratu 

k prezenčnímu vzdělávání v mateřské škole a ukázce portfolia dítěte. 
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11.  Vzdělávání dětí se speciálními vzdělávacími potřebami a vzdělávání dětí  

        nadaných 

11.1  Podpůrná opatření prvního stupně 

Ředitel školy rozhodne o poskytování podpůrných opatření prvního stupně bez doporučení školského 

poradenského zařízení i bez informovaného souhlasu zákonného zástupce. Tím není dotčeno právo 

zákonného zástupce na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání dítěte (§ 21 školského zákona).  

Učitel mateřské školy zpracuje plán pedagogické podpory, ve kterém bude upravena organizace 

a hodnocení vzdělávání dítěte včetně úpravy metod a forem práce a projedná jej s ředitelem školy. 

Pokud by nepostačovala podpůrná opatření prvního stupně (po vyhodnocení plánu pedagogické podpory) 

doporučí ředitel školy využití poradenské pomoci školského poradenského zařízení za účelem posouzení 

speciálních vzdělávacích potřeb dítěte. 

11.2  Podpůrná opatření druhého až pátého stupně 

Podmínkou pro uplatnění podpůrného opatření 2. až 5. stupně je doporučení školského poradenského 

zařízení s informovaným souhlasem zákonného zástupce dítěte. K poskytnutí poradenské pomoci 

školského poradenského zařízení dojde na základě vlastního uvážení zákonného zástupce, doporučení 

ředitele mateřské školy nebo OSPOD.  

 

Ředitel školy určí pedagogického pracovníka odpovědného za spolupráci se školským poradenským 

zařízením v souvislosti s doporučením podpůrných opatření dítěti se speciálními vzdělávacími potřebami. 

 

Ředitel školy zahájí poskytování podpůrných opatření 2 až 5 stupně bezodkladně po obdržení doporučení 

školského poradenského zařízení a získání informovaného souhlasu zákonného zástupce. 

Ředitel školy průběžně vyhodnocuje poskytování podpůrných opatření, nejméně však jeden krát ročně, 

v případě souvisejících okolností častěji. Ukončení poskytování podpůrného opatření 2 až 5 stupně je-li 

z doporučení školského poradenského zařízení zřejmé, že podpůrná opatření 2 až 5 stupně již nejsou 

potřeba. V takovém případě se nevyžaduje informovaný souhlas zákonného zástupce, s ním se pouze 

projedná. 

11.3  Vzdělávání dětí nadaných 

Mateřská škola vytváří ve svém školním vzdělávacím programu a při jeho realizaci podmínky k co 

největšímu využití potenciálu každého dítěte s ohledem na jeho individuální možnosti. To platí v plné 

míře i pro vzdělávání dětí nadaných.  

 

Mateřská škola je povinna zajistit realizaci všech stanovených podpůrných opatření pro podporu nadání 

podle individuálních vzdělávacích potřeb dětí v rozsahu prvního až čtvrtého stupně podpory. 

11.4  Vzdělávání dětí od dvou do tří let 

Mateřská škola vytváří ve svém školním vzdělávacím programu a při jeho realizaci podmínky pro 

vzdělávání dětí od dvou do tří let. Mateřská škola se snaží poskytnout těmto dětem dostatečný prostor pro 

volný pohyb i hru a zároveň zajišťuje dětem bezpečí a klid pro odpočinek v průběhu celého dne. Snaží se 
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dětem zajistit stálý pravidelný denní režim s dostatkem času na realizaci činností, více klidu a 

individuální péče. Veškeré činnosti učitelky přizpůsobují možnostem a schopnostem dětí, volí vhodné 

metody a formy práce. Zařazují častější opakování činností, nápodobu, situační učení a rituály. Činnosti 

často střídají kvůli kratší době soustředění a největší prostor ponechávají hře a pohybovým aktivitám. 

 

Čl. III 

Upřesnění výkonu práv a povinností zákonných zástupců při vzdělávání 

dětí a pravidla vzájemných vztahů zákonných zástupců dětí 

s pedagogickými pracovníky mateřské školy 

12.  Změna stanovených podmínek pobytu dítěte, způsobu a rozsahu jeho stravování 

Při přijetí dítěte do mateřské školy dohodne ředitel školy se zákonným zástupcem dítěte dny docházky 

dítěte do mateřské školy a délku jeho pobytu v těchto dnech v mateřské škole. Zároveň dohodne se 

zákonnými zástupci dítěte způsob a rozsah jeho stravování po dobu pobytu v mateřské škole. Pokud je 

dítě přítomno v mateřské škole v době stravování, stravuje se vždy. 

V případě, že zákonný zástupce dítěte požaduje jiný druh docházky dítěte do mateřské školy než 

celodenní, písemně tuto skutečnost dohodne s ředitelem školy. 

Pokud zákonný zástupce dítěte bude požadovat změnu těchto sjednaných podmínek stravování během 

docházky dítěte do mateřské školy, je nutno tuto změnu opět dohodnout s ředitelem školy. Zákonný 

zástupce dítěte řediteli nahlásí také návrat ke standardnímu způsobu stravování, stejně tak tuto skutečnost 

nahlásí vedoucí školní jídelny. 

Jedná-li se o dítě, které se v mateřské škole pravidelně vzdělává kratší dobu, než je provoz mateřské 

školy, lze dohodnout prodloužení docházky dítěte, kterému nebyl rozsah vzdělávání omezen v rozhodnutí 

o přijetí, nejdříve s účinností od prvního dne druhého kalendářního měsíce následujícího po uzavření 

dohody. O uzavření této dohody ředitel mateřské školy neprodleně informuje zákonného zástupce dítěte, 

které se vzdělává ve zbývající době. 

  13.  Upřesnění podmínek pro přebírání dětí od zákonných zástupců ke vzdělávání 

         v mateřské škole a pro jejich předávání zákonným zástupcům po ukončení  

         vzdělávání 

Zákonní zástupci v době určené pro příchod dětí do mateřské školy předávají dítě po jeho převlečení 

v šatně učitelkám ve třídě mateřské školy. 

Zákonní zástupci si vyzvedávají dítě po skončení jeho vzdělávání od učitelky mateřské školy přímo ve 

třídě, v době určené mateřskou školou k předávání dětí (není možné dítě odvést z prostor mateřské školy 

bez vědomí učitelky). Pokud se dítě nachází mimo vlastní třídu (na zahradě MŠ, v jiné třídě 

z organizačních důvodů), bude zákonný zástupce o této skutečnosti informován. Pokud je se zákonnými 

zástupci dítěte dohodnuta individuální délka jeho pobytu v mateřské škole, bude s nimi i samostatně 

dohodnut způsob přebírání dítěte ke vzdělávání a jeho předávání po ukončení vzdělávání. 
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Zákonní zástupci dítěte mohou pověřit k předávání a vyzvedávání dítěte z mateřské školy i jinou osobu. 

Písemné pověření v této věci, podepsané zákonnými zástupci dítěte a pověřenou osobou, předají zákonní 

zástupci dítěte zástupkyni ředitele pro MŠ.  

Pokud si zákonný zástupce dítěte, případně jím pověření osoba, nevyzvedne dítě do stanovené doby, bude 

příslušná učitelka: 

- telefonicky kontaktovat zákonné zástupce dítěte, popř. jím pověřenou osobu, 

- informovat telefonicky zástupkyni ředitele pro MŠ, případně ředitele školy, 

- postupovat podle doporučení MŠMT – obrátit se na městský úřad, který je podle §15 zákona 

č. 359/1999 Sb. o sociálně právní ochraně dětí povinen zajistit dítěti neodkladnou péči, 

- případně se obrátit na Policii ČR s žádostí o pomoc podle ustanovení zákona č. 237/2008 Sb., 

o Policii České republiky, ve znění pozdějších předpisů. 

14.  Konkretizace způsobu informování zákonných zástupců dětí o průběhu jejich 

       vzdělávání a dosažení výsledků 

Zákonní zástupci dítěte mohou požadovat informace o stanovených cílech, zaměření, formách a obsahu 

předškolního vzdělávání, konkretizovaných podle podmínek mateřské školy ve školním, případně třídním 

vzdělávacím programu. 

Zákonní zástupci dítěte se mohou průběžně během roku, v době určené pro příchod dětí do mateřské 

školy a jejich předání ke vzdělávání, informovat u učitelky vykonávající pedagogickou činnost ve třídě, 

do které dítě dochází o průběhu a výsledcích vzdělávání dítěte. 

Zástupkyně ředitele pro MŠ nejméně jedenkrát za školní rok svolává třídní schůzky v mateřské škole, na 

kterých jsou zákonní zástupci dětí informováni o všech rozhodnutích mateřské školy týkajících se 

podstatných záležitostí vzdělávání dětí. V nutném případě, především z důvodu náhlé změny organizace 

školy, může být svolána i mimořádná schůzka rodičů s vedením mateřské školy. 

Zákonní zástupci dítěte si mohou domluvit s ředitelem mateřské školy nebo s učitelkou vykonávající 

pedagogickou činnost ve třídě, individuální pohovor, na kterém budou projednány podstatné připomínky 

zákonných zástupců ke vzdělávání jejich dítěte. 

Ředitel školy nebo zástupce ředitele pro MŠ nebo učitelka vykonávající pedagogickou činnost ve třídě, 

do které dítě dochází, mohou vyzvat zákonné zástupce, aby se osobně dostavili k projednání závažných 

otázek týkajících se vzdělávání jejich dítěte. 

15.  Informování zákonných zástupců o mimořádných školních a mimoškolních  

       akcích 

Informace o akcích, které mateřská škola organizuje (např. výlety, exkurze, divadelní a filmová 

představení pro děti, besídky, dětské dny apod.), obdrží zákonní zástupci dětí v dostatečném předstihu 

prostřednictvím e-mailu, popřípadě písemným upozorněním umístěným na nástěnkách v šatně, na 

webových stránkách školy. 

V případě, že součástí akcí bude také finanční příspěvek rodičů, vyžádá si mateřská škola souhlas 

zákonných zástupců s účastí dítěte na takovéto akci. Pro děti, jejichž zákonní zástupci nesouhlasí s jejich  
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účastí, zajistí škola po dobu konání takové akce umístění dítěte ve druhé třídě, pouze však v případě, že se 

akce neúčastní obě třídy. 

16.  Konkretizace způsobu omlouvání dětí zákonnými zástupci z každodenního  

       vzdělávání a způsob informování o jejich zdravotním stavu 

Pokud je zákonnému zástupci předem známa krátkodobá nepřítomnost dítěte při vzdělávání v mateřské 

škole, oznámí tuto skutečnost, včetně uvedení důvodu a doby nepřítomnosti dítěte, v dostatečném 

předstihu telefonicky, osobně nebo prostřednictvím e-mailu zástupkyni ředitele pro MŠ, a to nejpozději 

do 11 hod. předcházejícího dne. 

V případě, že dítě onemocní nebo se mu stane úraz a nemůže se z tohoto důvodu účastnit vzdělávání, 

oznámí tuto skutečnost bez zbytečného odkladu zákonný zástupce mateřské škole, a to včetně 

předpokládané doby nepřítomnosti dítěte v mateřské škole. Oznámení této nepředvídané nepřítomnosti 

dítěte je možné telefonicky. 

Při jakékoliv nepřítomnosti dítěte v mateřské škole je nutné také řešit záležitost týkající se stravování 

(odhlašování nebo následné přihlašování stravy). Mateřská škola upřednostňuje řešení prostřednictvím 

webové aplikace www.strava.cz nebo telefonicky vedoucí školní jídelny (495 264 671). 

Při předávání dítěte ke každodennímu vzdělávání v mateřské škole informuje zákonný zástupce dítěte 

učitele o případných menších zdravotních obtížích dítěte, které by mohly mít vliv na omezení jeho 

činnosti při vzdělávání. 

Zákonní zástupci dítěte informují mateřskou školu o každé změně zdravotní způsobilosti dítěte, o 

větších zdravotních potížích a dalších závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh 

vzdělávání dítěte v mateřské škole. 

16.1  Nemocnost dětí v mateřské škole  

Mateřská škola se řídí §29 odst. 2 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším 

odborném a jiném vzdělávání (školský zákon). Dle tohoto ustanovení má mateřská škola povinnost 

zajišťovat bezpečnost a ochranu zdraví dětí při vzdělávání a s ním přímo souvisejících činnostech, 

přičemž podmínky zajištění této bezpečnosti a ochrany zdraví dětí upravuje školní řád (ust. §30 odst. 1 

písm. C) školského zákona). Mateřská škola nejen že zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví či pravidla 

náležitého dohledu, ale též podmínky předcházení vzniku a šíření infekčních onemocnění v prostřední 

mateřské školy. 

Do mateřské školy je možné přivést dítě pouze zcela zdravé, tedy bez známek jakéhokoliv akutního 

infekčního onemocnění, nebo parazitárního napadení. Trvalý kašel, průjem, zvracení, to jsou příznaky 

nemoci, i když dítě nemá teplotu. Děti, které jsou nemocné, se samy necítí dobře, běžný denní režim je 

pro ně zátěží a zároveň infekci přenášejí na zdravé děti v kolektivu a na personál mateřské školy. 

Při předání dítěte učitelce zákonný zástupce sdělí pravdivě zprávu o zdravotním stavu dítěte. Zákonný 

zástupce hlásí případné problémy, které dítě mělo předešlý den či noc. Výskyt každého infekčního 

onemocnění v rodině hlásí rodiče ihned zástupkyni ředitele pro MŠ (neštovice, žloutenka, mononukleóza 

aj.). Žádáme o maximální ohleduplnost ke zdravým dětem a personálu mateřské školy. Po vyléčení 

infekčního onemocnění může učitelka vyžádat od zákonného zástupce dítěte potvrzení od lékaře, které 

nám zaručí jeho plné zdraví. 

http://www.strava.cz/
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Děti s přetrvávajícími příznaky infekčního onemocnění, které jsou projevem chronického onemocnění, 

včetně alergického onemocnění (rýma, kašel), je umožněn vstup do mateřské školy pouze v případě, 

prokáže-li, že netrpí infekční nemocí. 

Mateřská škola má právo ihned a kdykoliv během dne odeslat dítě do domácího léčení, pokud má 

podezření, že je dítě akutně nemocné, nebo má parazitární onemocnění. Mateřská škola má povinnost 

zajistit oddělení nemocného dítěte od kolektivu zdravých dětí. 

Na základě informace od rodičů má mateřská škola povinnost informovat ostatní rodiče, že se v mateřské 

škole vyskytlo infekční nebo parazitární onemocnění. Oznámení probíhá formou obecného písemného 

oznámení, že se v mateřské škole vyskytuje konkrétní onemocnění, a to na viditelném místě v mateřské 

škole. 

Pokud má dítě chronické onemocnění, jako je alergie a z toho vyplývající alergická rýma, kašel, zánět 

spojivek, je nutné mateřské škole předložit potvrzení lékaře specialisty (alergologa), že dítě má zmíněné 

chronické potíže, jinak bude dítě považováno za nemocné a bude odesláno do domácího léčení. Za 

alergickou rýmu je považována rýma bílá, průhledná. Zabarvená rýma je považována za infekční a dítě je 

v takovém případě odesláno do domácího léčení. 

16.2  Podávání léků a léčivých přípravků dětem v mateřské škole 

Mateřská škola nemá povinnost dětem v mateřské škole podávat jakékoliv léky a léčivé přípravky. 

Pedagogický pracovník podle §2 zákona č. 372/2011 Sb., o zdravotních službách a podmínkách jejich 

poskytování (zákon o zdravotních službách), ve znění pozdějších předpisů, nemůže podávat léky, protože 

není zdravotnickým pracovníkem, který k těmto úkonům má oprávnění. 

V případě akutních infekčních stavů nepodáváme dětem žádné léky, jako jsou např. kapky proti kašli, 

dávkovací sprej do nosu proti rýmě apod. 

Není povoleno nechávat jakékoliv léky v šatně dětí s tím, že zákonní zástupci instruují své dítě, aby si 

samo (bez vědomí učitelek) léky aplikovalo. 

V případě, že dítě potřebuje v neodkladné situaci, v rámci první pomoci, podat lék, je nutné písemně 

požádat instituci – mateřskou školu a doložit potřebnost zprávou od lékaře. V případě kladného vyřízení 

žádosti je rodič povinen se osobně dostavit a sepsat na místě potřebné dokumenty s pedagogy, kteří 

souhlasí, že lék, v případě neodkladné situace, dítěti podají. Mateřská škola je povinna, i přes souhlas 

s podáváním léků, volat v život ohrožujících stavech záchrannou službu a kontaktovat zákonné zástupce. 

Pokud mateřská škola žádost rodiče o podávání léků zamítne, je rodič povinen zajistit podání léků sám. 

17.  Stanovení podmínek pro úhradu úplaty za předškolní vzdělávání a stravného  

       v mateřské škole 

17.1  Úhrada úplaty za předškolní vzdělávání dětí 

Zákonní zástupci dětí jsou povinni dle zákona provést úhradu za předškolní vzdělávání nejpozději do 15. 

dne aktuálního měsíce. 
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17.2  Úhrada stravného 

Zákonní zástupci dětí jsou povinni provést úhradu za školní stravování vždy do 20. dne předešlého 

měsíce. 

Vzdělání v mateřské škole se dítěti poskytuje bezúplatně od počátku školního roku, který následuje po 

dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku (§123 odst. 1 školského zákona) až do nástupu do ZŠ. Tyto děti 

hradí pouze platbu za stravné. 

17.3  Způsob platby 

Úplata za předškolní vzdělávání a stravování v mateřské škole jsou platby, které jsou pro zákonné 

zástupce povinné a jsou nedílnou součástí rozpočtu MŠ. Opakované neuhrazení těchto plateb v mateřské 

škole je považováno za závažné porušení školního řádu a v konečném důsledku může být důvodem pro 

ukončení docházky dítěte do mateřské školy (§35 odst. 1d) zákona č. 561/2004 Sb,. školský zákon). 

18.  Základní pravidla chování zákonných zástupců dětí při vzájemném styku se 

       zaměstnanci mateřské školy, s jinými dětmi docházejícími do mateřské školy a  

       s ostatními zákonnými zástupci 

 

Při pobytu v mateřské škole zákonní zástupci dětí: 

- dodržují stanovenou organizaci provozu mateřské školy a vnitřní režim mateřské školy, 

- řídí se školním řádem mateřské školy, 

- dodržují při vzájemném styku se zaměstnanci mateřské školy, s jinými dětmi docházejícími 

do mateřské školy a s ostatními zákonnými zástupci dětí pravidla slušného chování a 

vzájemné ohleduplnosti. 

Čl. IV. 

Provoz a vnitřní režim mateřské školy 

19.  Podmínky provozu a organizace vzdělávání v mateřské škole 

Mateřská škola je zřízena jako škola s celodenním provozem s určenou dobou pobytu dětí. 

Provoz MŠ je od 6:30 do 16:30 hodin. Mateřská škola slouží rodičům i o prázdninách, provoz bývá 

obvykle přerušen na 5-6 týdnů v období letních prázdnin a mezi vánočními svátky se MŠ řídí zájmem 

rodičů. 

Provoz mateřské školy lze ze závažných důvodů a po projednání se zřizovatelem omezit nebo přerušit i 

v jiném období. Za závažné důvody se považují organizační či technické příčiny, které znemožňují řádné 

poskytování předškolního vzdělávání. Informaci o omezení nebo přerušení provozu zveřejní ředitel 

mateřské školy na přístupném místě ve škole neprodleně poté, co o omezení nebo přerušení provozu 

rozhodne. 

20.  Vnitřní denní režim při vzdělávání 

Předškolní vzdělávání dětí podle stanoveného školního vzdělávacího programu probíhá v základním 

denním režimu. 
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ORIENTAČNÍ ORGANIZACE DNE V MATEŘSKÉ ŠKOLE 

Denní režim 1. Třídy 

  6:30 –  8:30 Scházení dětí – adaptace, ranní hry a činnosti dle volby a přání dětí 

Didakticky cílené činnosti (záměrné i spontánní učení) ve skupinách a individuálně 

Úklid 

Komunitní kruh 

  8:30 –  9:00 Ranní cvičení 

Hygiena 

Svačina  

  9:00 –  9:30 Řízené činnosti 

  9:30 – 11:30 Pobyt venku 

Hygiena  

 11:30 – 12:00  Oběd  

 12:00 – 14:00 Hygiena 

Četba, odpočinek 

 14:00 – 14:30 Hygiena  

Svačina  

 14:30 – 16:30 Odpolední zájmové činnosti (hry + dle zájmu dětí pokračování didakticky cílených 

činností) 

Odchod dětí domů 

Denní režim 2. Třídy 

  6:30 –  8:30 Scházení dětí – adaptace, ranní hry a činnosti dle volby a přání dětí 

Didakticky cílené činnosti (záměrné i spontánní učení) ve skupinách a individuálně 

Úklid 

Komunitní kruh 

  8:30 –  9:15 Ranní cvičení 

Hygiena 

Svačina  

  9:15 –  9:45 Řízené činnosti 

Práce v centrech 

  9:45 – 11:45 Pobyt venku 

 11:45 – 12:15  Hygiena 

Oběd  

 12:15 – 14:00 Hygiena 

Četba, odpočinek dle potřeby dětí, průběžné vstávání, nespavý režim 

 14:00 – 14:20 Hygiena  

Svačina  

 14:20 – 16:30 Odpolední zájmové činnosti (hry + dle zájmu dětí pokračování didakticky cílených 

činností) 

Odchod dětí domů 
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Stanovený denní režim je flexibilní a může být pozměněn (výlety, divadelní představení apod.) 

Za příznivého počasí děti tráví venku nejméně dvě hodiny. Důvodem vynechání pobytu venku jsou: silný 

vítr, hustá mlha, déšť, znečištěné ovzduší, pocitová teplota nižší než -10 °C, nebo vysoké teploty v letních 

měsících. 

21.  Doba určená pro předávání a přebírání dětí zákonnými zástupci 

Děti se přijímají v době od 6:30 do 8:30 hod. Poté se budova z bezpečnostních důvodů uzamyká. Po 

předchozí dohodě s rodiči se lze dostavit s dítětem i v jiné době. 

21.1  Přivádění a převlékání dětí 

Rodiče převlékají děti v šatně. Věci dětí ukládají do určených prostor, individuálně označených. Zákonní 

zástupci dětí označí osobní věci dítěte tak, aby nemohlo dojít k záměně. Jedná se především o obuv do 

třídy, pyžamo, náhradní oblečení pro pobyt venku, vhodné oblečení pro pobyt ve třídě, pláštěnku. 

Doporučujeme věci podepsat, zvláště u nejmladších dětí. Každé dítě musí mít jiné oblečení do třídy a jiné 

pro pobyt venku. Oblečení je uloženo v šatně v přihrádkách a v kapsáři, označenými značkou dítěte. 

Doporučujeme dát dětem do přihrádky také náhradní spodní prádlo. Každý pátek si rodiče odnesou domů 

pyžama na vyprání. 

Mateřská škola zajišťuje výměnu lůžkovin 1x za 3 týdny, výměnu dětských ručníků 1x týdně, dle potřeby 

i častěji.  

21.2  Předávání a vyzvedávání dětí 

Rodiče jsou povinni děti přivádět až ke třídě, osobně je předat učitelce a informovat ho o zdravotním 

stavu dítěte. Rodiče za děti zodpovídají až do předání učitelce. Neponechávají děti v šatně nikdy samotné. 

Děti z MŠ smí vyzvedávat pouze zákonní zástupci dětí a osoby jimi pověřené. 

21.3  Čas – doba vyzvedávání dětí z MŠ 

Děti, které odchází domů z mateřské školy po obědě, si vyzvedávají rodiče v čase 12:00 – 12:30 hod. 

Ostatní děti se rozcházejí po odpolední svačině mezi 14:30 – 16:30hod. 

21.4 Délka pobytu dětí v MŠ 

Délka pobytu dítěte v mateřské škole se řídí individuálními potřebami zákonných zástupců. Dítě může 

docházet do MŠ na celý den, nebo na půl dne. Dopolední docházka je i s obědem. Děti přichází do MŠ 

zpravidla do 8:30 hod. Pozdější příchod dítěte si je zákonný zástupce dítěte povinen domluvit předem 

s učitelkou na třídě. 

21.5 Odhlašování a přihlašování obědů 

Probíhá na internetovém portálu www.strava.cz do 11:00 hod. předešlého dne. Zákonní zástupci také 

odhlašují odpolední svačinu, pokud dítě odchází domů po obědě (také do 11hod. předchozího dne). 

Odhlašování obědů se provádí i v době uzavření MŠ, pokud není oznámeno jinak. 

Neodhlášený oběd (v případě náhlého onemocnění) si mohou rodiče vyzvednout a odnést ve vlastních 

nádobách v době od 11:20 – 11:40hod. z jídelny-výdejny mateřské školy vchod do budovy vedle branky). 

http://www.strava.cz/


21 

 

První den nepřítomnosti dítěte lze oběd odebrat za stejnou cenu, následující neodhlášené obědy lze také 

odebírat stejným způsobem, ale již za plnou cenu, bez dotace státu. 

Podrobnější návod k přihlašování a odhlašování stravy obdrží rodiče při nástupu do MŠ. 

 

Čl. V 

Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a jejich ochrany 

před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství 

nebo násilí 

22.  Péče o zdraví a bezpečnost dětí při vzdělávání 

Za bezpečnost a ochranu dětí v době výchovně vzdělávací činnosti odpovídají učitelky mateřské školy. 

Počty dětí v jedné třídě mateřské školy se naplňují do počtu 25 dětí na základě povolení výjimky z počtu 

dětí na třídě. 

Učitelka vykonává dohled nad dítětem od doby, kdy je učitel osobně převezme od jeho zákonného 

zástupce nebo jím pověřené osoby, až do doby, kdy je učitel osobně předá jeho zákonnému zástupci nebo 

jím pověřené osobě. Předat dítě pověřené osobě lze jen na základě písemného pověření vystaveného 

zákonným zástupcem dítěte.  

 

K zajištění bezpečnosti dětí při pobytu mimo území mateřské školy stanoví vedoucí učitelka MŠ počet 

učitelů tak, aby na jednoho učitele připadlo nejvýše 20 dětí z běžných tříd. Ve třídě, kde se vzdělávají děti 

do tří let nejvýše 12 dětí na jednu učitelku mateřské školy. 

 

Při zvýšeném počtu dětí nebo při specifických činnostech, např. sportovních nebo při pobytu dětí 

v prostředí náročném na bezpečnost určí vedoucí učitelka MŠ k zajištění bezpečnosti dětí dalšího učitele, 

ve výjimečných případech jinou zletilou osobu, která je způsobilá k právním úkonům a která je 

v pracovněprávním vztahu k právnické osobě, která vykonává činnost mateřské školy.  

 

Při zajišťování zotavovacích pobytů, popřípadě výletů pro děti určí vedoucí učitelka MŠ počet učitelů tak, 

aby byla zajištěna výchova dětí, včetně dětí se zdravotním postižením, jejich bezpečnost a ochrana zdraví. 

 

Při vzdělávání dětí dodržují učitelé pravidla a zásady bezpečnosti a ochrany zdraví při práci, které pro 

tuto oblast stanoví platná školská a pracovněprávní legislativa.  

 

Zejména při dále uvedených specifických činnostech, které vyžadují zvýšený dohled na bezpečnost dětí, 

dodržují učitelé i ostatní zaměstnanci následující zásady, podrobněji popsané v dalších směrnicích školy, 

zejména směrnici k výletům, školám v přírodě a BOZP: 

- při přesunech dětí při pobytu mimo území MŠ po pozemních komunikacích se učitelé řídí 

pravidly silničního provozu, první a poslední dvojici dětí učitel zajistí reflexní vesty, při 

přecházení vozovky použije pedagog výstražný terč 
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- pobyt dětí v přírodě – využívají se pouze známá bezpečná místa, učitelé dbají, aby děti 

neopustily vymezené prostranství, učitelé před pobytem dětí zkontrolují prostory a odstraní 

nebezpečné předměty a překážky (sklo, hřebíky, plechovky, ostré velké kameny apod.) 

- sportovní činnosti a pohybové aktivity – před cvičením dětí a dalšími pohybovými aktivitami, 

které probíhají ve třídách, popřípadě v jiných vyčleněných prostorách v objektu budovy MŠ 

nebo probíhají ve venkovních prostorách areálu MŠ, kontrolují učitelé, zda prostory jsou 

k těmto aktivitám dostatečně připraveny 

 

Při náhlém onemocnění dítěte v mateřské škole jsou rodiče telefonicky informováni o daném stavu věci a 

jsou povinni si dítě co nejdříve z mateřské školy vyzvednout. Do doby předání dítěte zákonným 

zástupcům je dítě, které vykazuje známky akutního onemocnění (vysoká horečka, zvracení, průjem), 

odděleno od ostatních dětí a je pro ně zajištěn dohled zletilé fyzické osoby. Zejména vzhledem k ochraně 

zdraví ostatních dětí věnuje učitelka zvýšenou míru pozornosti příznakům infekčního onemocnění (jako 

je např. zvýšená teplota, horečka, kašel, rýma, dušnost, bolest v krku, bolest hlavy, bolesti svalů a kloubů, 

ztráta čichu apod.).  

V případě zjištění těchto příznaků volí tento postup:  

- příznaky jsou patrné při příchodu dítěte – dítě není vpuštěno do třídy za podmínky, že je 

přítomen jeho zákonný zástupce,  

- příznaky jsou patrné při příchodu dítěte a není přítomen jeho zákonný zástupce – tato 

skutečnost je neprodleně oznámena zákonnému zástupci a je informován o nutnosti 

bezodkladného vyzvednutí dítěte z MŠ, 

- příznaky se vyskytnou, jsou patrné v průběhu přítomnosti dítěte ve škole – neprodleně dojde k 

poskytnutí roušky a umístění do izolace od ostatních přítomných ve škole a současně 

informování zákonného zástupce s ohledem na bezodkladné vyzvednutí dítěte ze školy 

 

V případě školního úrazu je učitel povinen zajistit prvotní ošetření dítěte, v případě ohrožení života volat 

lékařskou záchrannou službu. Zákonní zástupci jsou bezodkladně vyrozuměni. Učitelka je také 

zodpovědná za ohlášení úrazu zástupkyni ředitele pro MŠ a zapsání do Knihy úrazů. 

Školním úrazem je úraz, který se stal dítěti při výchovně vzdělávacích činnostech, které s nimi přímo 

souvisejí, tedy v době od vstupu dítěte do prostor školy až do odchodu z nich. 

Školním úrazem je také úraz, který se stal dítěti při akcích konaných mimo areál MŠ, organizovaných 

školou a uskutečňovaných za dozoru pověřené osoby. Jedná se zejména o úrazy dětí na vycházkách, 

výletech, exkurzích. 

 

Učitelé a zaměstnanci školy jsou pravidelně proškolováni v otázkách bezpečnosti. Jsou také povinni dbát, 

aby děti do MŠ nenosily předměty, které by mohly úraz dětí zapříčinit. 

23.  Ochrana před rizikovým chováním a před projevy diskriminace, nepřátelství 

nebo násilí 

V rámci školního vzdělávacího programu jsou děti při výchově a vzdělávání nenásilnou formou a 

přiměřeně k jejich věku seznamovány s nebezpečím drogové závislosti, alkoholismu, kouření, virtuální 

závislosti (počítače, tablety, televize, video, internet a sociální sítě), patologického hráčství (gamblerství), 

vandalismu, kriminality a jiných forem násilného chování a jsou jim vysvětlována pozitiva zdravého 

životního stylu. 
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V rámci prevence před projevy diskriminace, nepřátelství a násilí provádí učitelé mateřské školy 

monitoring a screening vztahů mezi dětmi ve třídních kolektivech s cílem řešit případné deformující 

vztahy mezi dětmi již v jejich počátcích, a to ve spolupráci se zákonnými zástupci, případně za pomoci 

školských poradenských zařízení. 

Škola je povinna oznámit orgánu sociálně-právní ochrany dětí skutečnosti, které nasvědčují tomu, že je 

dítě týráno, zanedbáváno nebo zneužíváno. 

Důležitým prvkem prevence v této oblasti je také vytvoření příznivého sociálního klimatu mezi dětmi 

navzájem, mezi dětmi a učiteli a mezi učiteli a zákonnými zástupci dětí. 

 

Čl. VI 

Zacházení s majetkem mateřské školy 

24.  Chování dětí při zacházení s majetkem mateřské školy v rámci vzdělávání 

Po dobu vzdělávání při pobytu dítěte v mateřské škole zajišťují učitelé, aby děti zacházely šetrně 

s učebními pomůckami, hračkami a dalšími vzdělávacími potřebami a nepoškozovaly ostatní majetek 

mateřské školy. V případě poškozování majetku školy bude tato záležitost projednána s rodiči 

(zákonnými zástupci dítěte) a požadována oprava, náhrada škody v co nejkratším termínu. 

25.  Povinnosti zákonných zástupců při zacházení s majetkem mateřské školy při 

jejich pobytu v mateřské škole 

Zákonní zástupci pobývají v mateřské škole jen po dobu nezbytně nutnou pro převlečení dítěte do 

oblečení určenému ke vzdělávání a předání dítěte učiteli mateřské školy a pro převzetí dítěte a převlečení 

do šatů, ve kterých dítě přislo do mateřské školy a po dobu jednání s učitelkou týkajícího se vzdělávání 

dítěte. 

Po dobu pobytu v prostorách mateřské školy jsou zákonní zástupci povinni chovat se tak, aby 

nepoškozovaly majetek mateřské školy a v případě, že zjistí jeho poškození, nahlásili tuto skutečnost 

neprodleně jakémukoli zaměstnanci mateřské školy. 

V případě, že dítě přinese jakoukoli věc z MŠ, která mu nepatří, domů, jsou rodiče povinni tuto věc vrátit. 

26.  Zabezpečení budovy 

Prostory mateřské školy jsou zabezpečeny přístupovým kódem k brance, se kterým jsou obeznámeni 

pouze zákonní zástupci dětí navštěvujících mateřskou školu, popřípadě jimi pověřené osoby pro 

vyzvedávání dětí. Budova mateřské školy je volně přístupna pouze v době stanovené pro přijímání a 

vyzvedávání dětí. Každý z pracovníků školy, který otevírá budovu cizím příchozím, je povinen zjistit 

důvod jejich návštěvy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolovaně po budově. 



24 

 

27.  Další bezpečnostní opatření 

V budově a ve všech přilehlých prostorách mateřské školy platí přísný zákaz požívání alkoholu, kouření 

cigaretových výrobků (včetně elektronických cigaret) a jiných omamných a psychotropních látek, 

používání nepovolených elektrických spotřebičů, odkládání osobních věcí zaměstnanců na místa, která 

k tomu nejsou určena. 

Do prostor školní zahrady a budovy mateřské školy je přísný zákaz vstupu se psy a jinými zvířaty. 

 

Čl. VII 

Závěrečná ustanovení 

Dodržování tohoto školního řádu je závazné pro všechny děti, zákonné zástupce, osoby jimi pověřené, 

všechny zaměstnance mateřské školy. Zákonní zástupci jsou o vydání a obsahu školního řádu 

informováni na rodičovské schůzce, která se koná na začátku školního roku. Informování je stvrzeno 

podpisem. Děti jsou s vybranými částmi Školního řádu seznámeny formou odpovídající věku a jejich 

rozumovým schopnostem. Zaměstnanci stvrzují seznámení se Školním řádem podpisem. Školní řád je 

k nahlédnutí na webových stránkách školy a ve vstupní hale MŠ.  

Školní řád byl projednán Pedagogickou radou dne: 

Školní řád nabývá platnosti dne: 01. 09. 2023 

Školní řád nabývá účinnosti dne: 01. 09. 2023 

 


